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1. Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada upravnih odjela i sluzbi Gradske uprave i Ureda gradonacelnika

Grada SPLIta ....ceevvveiieieeieeee e

GRAD SPLIT
GRADONACELNIK

Na temelju clanka 4. Zakona o sluzbenicima i
namjeStenicima u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine®, broj 86/08), ¢lanka 52.
Statuta Grada Splita (,,Sluzbeni glasnik Grada Splita®,
broj 17/09) i ¢lanka 21. Odluke o ustrojstvu Gradske
uprave Grada Splita (,,Sluzbeni glasnik Grada Splita®,
broj 18/09), Gradonacelnik Grada Splita dana 11.
sije¢nja 2010. godine, donosi

PRAVILNIK
o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada upravnih
odjela i sluzbi Gradske uprave i
Ureda gradonacelnika Grada Splita

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom, ureduje se unutarnje ustrojstvo i
nainu rada upravnih odjela i sluzbi i Ureda
gradonacelnika (u daljnjem tekstu: upravna tijela), nacin
rada, programiranje i planiranje rada, te druga pitanja od
znacaja za rad.

Tabelarni  pregled, unutarnjih  organizacijskih
jedinica, radna mjesta, planirani broj potrebnih
sluzbenika 1 namjeStenika (u daljnjem tekstu:
zaposlenici) s naznakom njihovih osnovnih poslova i
zadaca, te struénih wuvjeta potrebnih za njihovo
obavljanje, sastavni je dio ovog Pravilnika.

Clanak 2.

Upravna tijela obavljaju struéne poslove iz
samoupravnog djelokruga Grada, utvrdene zakonom,
podzakonskim aktima, Statutom Grada, Odlukom o
ustrojstvu  Gradske uprave Grada Splita i ovim
Pravilnikom, te poslove drzavne uprave koji se prenose
na Grad.

Clanak 3.

Na ¢elu upravnog tijela je procelnik.

Procelnici su organizacijski i strucni rukovodioci
upravnog tijela, te rjeSavaju i/ili sudjeluju u obradi i
rjeSavanju najslozenijih predmeta i pitanja iz djelokruga
upravnog tijela, suraduju s drugim upravnim tijelima
Grada, te obavljaju i druge poslove i zadace za koje ih
zaduzi gradonacelnik.

Procelnici su odgovorni za rad upravnog tijela kojim
rukovode.

Clanak 4.

U upravnim tijelima mogu se ustrojiti odsjeci, u
sastavu odsjeka pododsjeci i u sastavu pododsjeka
odjeljci, kao nize ustrojstvene jedinice koje u okviru
poslova vise ustrojstvene jedinice obavljaju cjelovite
dijelove poslova i zadaca.

Nizim ustrojstvenim jedinicama rukovode voditelji.
Svaki od voditelja nizih ustrojstvenih jedinica
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neposredno je odgovoran voditelju vise ustrojstvene
jedinice 1 procelniku/ci upravnog tijela.
II. PRIJAM NA RAD U TIJELA
GRADSKE UPRAVE

Clanak 5.

Za prijam na rad u upravna tijela svi zaposlenici
moraju ispunjavati opée i posebne uvjete utvrdene
zakonom, podzakonskim aktima i ovim Pravilnikom.

Nazivi radnih mjesta, broj izvrsitelja, opis poslova i
struéni uvjeti za njihovo obavljanje sadrzani su u
tabelarnom dijelu ovog Pravilnika.

I1./1. Probni rad

Clanak 6.

Zaposlenici u tijelima Gradske uprave primaju se na
rad uz obvezni probni rad utvrden posebnim Zakonom.

Zaposleniku koji na probnom radu nije zadovoljio
otkazuje se rad, o ¢emu se donosi rjeSenje najkasnije u
roku od osam dana od dana isteka probnog rada.

Ukoliko se rjeSenje o prestanku rada otkazom ne
donese u roku iz stavka 2. ovog ¢lanka, smatra se da je
zaposlenik zadovoljio na probnom radu.

II1. UNUTARNJI USTROJ UPRAVNIH TIJELA
GRADSKE UPRAVE

Clanak 7.

Poslovi i zadaci Gradske uprave obavljaju se u
okviru nadleznosti i podruc¢ja rada upravnih tijela
osnovanih Odlukom o ustrojstvu Gradske uprave Grada
Splita (,,Sluzbeni glasnik Grada Splita“, broj: 18/09) i to:

1. Sluzba za imovinsko pravne poslove i
gospodarenje gradskim resursima,

2. Upravni odjel za urbanizam, graditeljstvo i
zastitu okoli$a,

3. Upravni odjel za komunalno gospodarstvo i
redarstvo,

4. Upravni odjel za financije,

5. Upravni odjel za socijalnu skrb, zdravstvenu
zaStitu 1 suradnju s braniteljima i braniteljskim
udrugama,

6. Sluzba za prosvjetu i tehni¢ku kulturu,

7. Sluzba za Sport i rad s mladima i udrugama
mladih,

8. Sluzba za kulturu i umjetnost,

9. Sluzba zajednickih poslova,

10. Sluzba za rad s gradskim kotarevima i mjesnim
odborima,

11. Sluzba unutarnje revizije,

12. Sluzba za gospodarstvo, poduzetnistvo i razvoj,

13. Ured gradonacelnika

1. Sluzba za imovinsko pravne poslove i
gospodarenje gradskim resursima

Clanak 8.
Izvrsenje poslova i zadaca Sluzbe obavlja se unutar
nizih ustrojstvenih jedinica:
- Odsjek za imovinsko-pravnu
gradevinskog zemljista,

pripremu

- Odsjek za poslovni prostor i poslove stanovanja,
- Pododsjek za poslovni prostor,
- Pododsjek za poslove stanovanja,
- Odsjek za geodeziju, tehnicke poslove i evidenciju,
- Pododsjek za geodeziju,
- Pododsjek za tehnicke poslove,
- Odsjek za zastitu imovine i prava.

2. Upravni odjel za urbanizam, graditeljstvo
i zaStitu okoliSa

Clanak 9.
IzvrSenje poslova i zada¢a Upravnog odjela obavljaju
se unutar nizih ustrojstvenih jedinica:

- Odsjek za prostorno planiranje i zastitu okolisa,
- Odsjek za staru gradsku jezgru,
- Odsjek za prostorno uredenje i graditeljstvo,

- Pododsjek za prostorno uredenje,

- Pododsjek za graditeljstvo,

- Pododsjek za pravne poslove.

3. Upravni odjel za komunalno gospodarstvo i
redarstvo

Clanak 10.
IzvrSenje poslova i zada¢a Upravnog odjela obavlja
se unutar nizih ustrojstvenih jedinica:
- Odsjek za komunalno redarstvo,
- Pododsjek za komunalno redarstvo,
- Odsjek za izgradnju objekata i uredaja komunalne
infrastrukture,
- Pododsjek za izgradnju javno-prometnih
povrsina,
- Pododsjek za komunalno gospodarstvo,
- Pododsjek za pravne poslove, plan, pripremu i
pracenje realizacije programa,
- Odsjek za odrzavanje objekata 1 uredaja
komunalne infrastrukture i javne povrsine,
- Pododsjek za promet,
- Pododsjek za odrzavanje javno-prometnih
povrsina,
- Pododsjek za hortikulturu, groblja i javnu
éistocu,
- Pododsjek za nadzor i koordinaciju komunalnih
poduzeca i pravnih poslova,
- Pododsjek za javne povrSine i pomorsko dobro.

4. Upravni odjel za financije

Clanak 11.
Izvrsenje poslova i zadaca Upravnog odjela obavlja
se unutar nizih ustrojstvenih jedinica:
- Odsjek za izvrSenje proracuna i financijsko
racunovodstveno poslovanje,
- Pododsjek za izvrSenje prorac¢una — likvidaturu,
- Pododsjek za racunovodstvo,
- Odsjek za pripremu i izradu proracuna i izvjestaja,
- Odsjek za prihode i naplatu potrazivanja,
- Pododsjek za naplatu i evidenciju prihoda,
- Pododsjek poreza i prisilne naplate.
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5. Upravni odjel za socijalnu skrb,
zdravstvenu zaStitu i suradnju s braniteljima
i braniteljskim udrugama

Clanak 12.
IzvrSenje poslova i zadac¢a Upravnog odjela obavlja
se unutar nizih ustrojstvenih jedinica:
- Odsjek za socijalnu skrb,
- Odsjek za psihosocijalnu i zdravstvenu zastitu,
- Odsjek za suradnju s braniteljima i braniteljskim
udrugama.

6. Sluzba za prosvjetu i tehni¢ku kulturu

Clanak 13.

Za izvrSenje poslova i zadaca Sluzbe utvrdena radna
mjesta su sistematizirana i u okviru nizih organizacijskih
jedinica.

- Odsjek za predskolski odgoj,

- Odsjek za osnovno skolstvo i tehnicku kulturu.

7. Sluzba za Sport i rad s mladima
i udrugama mladih

Clanak 14.
Za izvrSenje poslova i zadaca Sluzbe utvrdena radna
mjesta sistematizirana su i u okviru Odsjeka za Sport kao
nize organizacijske jedinice.

8. Sluzba za kulturu i umjetnost

Clanak 15.

Za izvrSenje poslova i zadaca Sluzbe utvrdena radna
mjesta sistematizirana su i u okviru nizih organizacijskih
jedinica:

- Odsjek za pracenje rada subjekata u kulturi,

- Odsjek za kulturu i razvoj.

9. Sluzba zajednickih poslova

Clanak 16.
IzvrSenje poslova i zadaca Sluzbe obavlja se unutar
nizih ustrojstvenih jedinica:
- Odsjek za zajednicke sluzbe,
- Pododsjek za opce-pravne 1 kadrovsko-
personalne poslove,
- Pododsjek centralna pisarnica i pismohrana,
- Pododsjek za tehnicke poslove, odrzavanje i
domacice,
- Odjeljak za tehnicke poslove,
- Odjeljak cistacica,
- Pododsjek za rukovanje imovinom i sredstvima
rada upravnih tijela gradske uprave,
- Odjeljak za evidenciju roba, usluga i imovine,
- Odsjek za javnu nabavu,
- Odsjek za informatiku,
- Pododsjek za razvoj i odrzavanje aplikacija i
tijek dokumentacije,
- Pododsjek za tehnicku podrsku,
- Objekt Villa Dalmacija.

10. Sluzba za rad s gradskim kotarevima
i mjesnim odborima

Clanak 17.
Izvrsenje poslova i zadaca Sluzbe obavlja se unutar
nizih ustrojstvenih jedinica:
- Odsjek za mjesnu samoupravu,
- Odsjek za zastitu i spasavanje.

11. Sluzba unutarnje revizije

Clanak 18.
IzvrSenje poslova i zada¢a Sluzbe obavlja se u okviru
jedinstvenog upravnog tijela bez nizih organizacijskih
jedinica.

12. Sluzba za gospodarstvo, poduzetni§tvo i razvoj

Clanak 19.
IzvrSenje poslova i zadaca Sluzbe obavlja se unutar
nizih ustrojstvenih jedinica:
- Odsjek za poticanje razvoja malog gospodarstva,
- Odsjek za poticanje razvoja turizma.

13. Ured gradonacelnika

Clanak 20.
IzvrSenje poslova i zada¢a Ureda obavlja se unutar
nizih ustrojstvenih jedinica:
- Savjetnici,
- Odsjek za odnose s javnoséu i protokolarne
poslove,
- Pododsjek za odnose s javnoscu,
- Pododsjek za protokolarne poslove,
- Odsjek za pravno-normativne poslove
gradonacelnika,
- Odsjek za rad gradskog vijeca.

IV. NACIN RADA

Clanak 21.

Procelnici upravnih tijela za svoj rad odgovorni su
gradonacelniku.

Voditelji i zaposlenici nizih ustrojstvenih jedinica,
neposredno su odgovorni voditeljima visih ustrojstvenih
jedinica, te proc¢elniku.

Sukladno potrebama rada gradonacelnika, procelnik,
odnosno zaposlenici su duzni savjetniku gradonacelnika
za podrudje rada iz svog djelokruga, pruziti svu potrebnu
struénu 1 tehnicku pomo¢ u radu, priskrbiti mu svu
potrebnu dokumentaciju, akte, podatke i sl., te podnositi
mu odgovarajuca izvijesca.

Zaposlenici Gradske uprave duzni su poslove i
zadace izvrSavati pravodobno i u skladu sa zakonom i
drugim propisima, te uputama celnika.

Clanak 22.

Procelnik upravnog tijela donosi prijedlog godisnjeg
plana rada (u daljnjem tekstu: Plan) i dostavlja ga
gradonacelniku na suglasnost.

Prijedlog plana sadrzi prikaz poslova i1 zadaca
upravnog tijela koji se u planskom periodu trebaju
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izvrsiti, te rokove njihovog izvrSenja. Plan ¢e se smatrati
donesenim kada dobije suglasnost gradonacelnika.

Clanak 23.
Prijedlog plana iz stavka 1. ¢lanka 22., procelnici su
duzni dostaviti gradonacelniku do 1. rujna tekuce
godine.

Clanak 24.
Procelnici upravnih tijela su duzni podnositi izvjesce
o radu upravnog tijela kojim rukovode, sukladno Statutu
Grada Splita i Poslovniku Gradskog vije¢a, odnosno
zahtjevu gradonacelnika.
Sukladno prethodnom stavku izvijes¢e o radu
podnose i savjetnik, voditelj projekta i koordinator.

Clanak 25.

Procelnik upravnog tijela rasporeduje poslove i
zadate iz oblasti rada upravnog tijela, sudjeluje u
njihovom rjeSavanju razmjerno njihovoj slozenosti i
brine se za njihovo pravodobno izvrSavanje.

U izvrSenju poslova i zadaca, izvrsitelji su duzni
izvjeStavati neposrednog Celnika, odnosno
gradonacelnika izravno ili putem njegovih savjetnika za
odredena podrucja rada, a sve sukladno zahtjevima rada,

suradivati sa drugim upravnim tijelima, medusobno
razmjenjivati podatke, informacije i druge Ccinjenice
vazne za izvrSenje odredene zadace.

V. ZAKLJUCNE ODREDBE

Clanak 26.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje
vrijediti Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada
upravnih odjela i sluzbi Gradske uprave i1 Ureda
gradonacelnika Grada Splita (,,Sluzbeni glasnik Grada
Splita®, broj 15/09) i Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i
na¢inu rada Ureda gradonacelnika Grada Splita,
KLASA:022-05/09-01/32, URBROJ:2181/01-01-09-05
od 6. studenog 2009. godine.

Clanak 27.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a
objavljuje se u ,,Sluzbenom glasniku Grada Splita“.

KLASA: 022-05/09-01/32
URBROIJ: 2181/01-01-10-07
Split, 11. sije¢nja 2010.

GRADONACELNIK
Zeljko Kerum, v. 1.
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