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KLASA: 011-01/18-02/09
URBROJ: 2181/01-09-02/16-19-2
Split, 21. sije¢nja 2019. godine

Na temelju ¢lanka 52. Statuta Grada Spilit (,Sluzbeni glasnik Grada Splita“ broj 17/09,
11/10, 18/13, 39/13, 46/13 — prociSceni tekst i 11/18), Gradonacelnik Grada Splita dana 21.
sije¢nja 2019. godine, donosi

PRAVILNIK
o koristenju sredstava za reprezentaciju

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1)  Ovim Pravilnikom o koriStenju sredstava za reprezentaciju (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se nacin i uvjeti koriStenja sredstava za reprezentaciju u Gradu Splitu (u
daljnjem tekstu: Grad).

(2) Sredstva za reprezentaciju osiguravaju se u ProraCunu Grada.

Clanak 2.
Rijeci i pojmovi koji se koriste u ovome Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i zenski rod, bez obzira na to u kojem su rodu navedeni.

Clanak 3.

Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedece znacenje:

1. Reprezentacija podrazumijeva pravo na koridtenje sredstava za prigodno darivanje i
ugoscavanje poslovnih partnera i gostiju Grada u okviru obavljanja protokolarnih aktivnosti
i poslova iz djelokruga rada upravnih tijela Grada.

2. Sredstva za reprezentaciju su sredstva za podmirenje troSkova za ugostiteljske usluge
(hrana i pice), hotelske usluge, nabavu prigodnih poklona i namirnica te sli¢nih troSkova
koji nastaju u svezi s darivanjem i ugo$éavanjem poslovnih partnera i gostiju Grada.

Il. KORISTENJE SREDSTAVA ZA REPREZENTACIJU

Clanak 4.
(1) Pravo na koriStenje sredstava za reprezentaciju (u daljnjem tekstu: korisnik
reprezentacije) imaju:
- Gradonacelnik,
- Zamjenici gradonacelnika,
- Predsjednik Gradskog vijeca,
- procelnici upravnih tijela,
- drugi sluzbenici po odobrenju procelnika upravnog tijela.



(2) Korisnici reprezentacije iz stavka 1. ovoga ¢lanka odgovorni su za ekonomicno i
svrsishodno troSenje sredstava za reprezentaciju.

Clanak 5.
Sredstva za reprezentaciju za podmirenje troSkova ugostiteljskih usluga mogu se Koristiti za
troSkove domjenka, poslovnog rucka, vecere ili cateringa koji se organiziraju za:

- sudionike sastanka s poslovnim partnerima i gostima Grada koji imaju poseban
znacaj za poslovanje Grada,

- uzvanike na prigodnom obiljezavanju blagdana, obljetnica, manifestacija i drugih
vaznih dogadaja, konferencija, medunarodnih sastanaka, potpisivanja znacajnijih
ugovora te drugih protokolarnih dogadanja u organizaciji Grada ili pod
pokroviteljstvom Grada.

Clanak 6.
Ugostiteljske usluge iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika mogu biti organizirane kao:
- ugostiteljske usluge koje se pruzaju u poslovnim prostorijama Grada
- ugostiteljske usluge koje se pruzaju izvan poslovnih prostorija Grada.

Clanak 7.

(1) Sredstva za reprezentaciju u svrhu nabave prigodnih poklona mogu se koristiti za
nabavu poklona u povodu obiljlezavanja blagdana, obljetnica, manifestacija,
medunarodnih sastanaka, sve€anih sjednica, primanja te drugih vaznih poslovnih
dogadaja u okviru obavljanja protokolarnih aktivnosti Grada.

(2) Evidenciju nabavljenih prigodnih poklona vodi Ured Grada.

Clanak 8.

(1) Sredstva za reprezentaciju koriste se za nabavu namirnica koje se pripremaju u ¢ajnoj
kuhinji (kava, €aj i drugi napitci).

(2) Usluge €ajne kuhinje mogu se koristiti samo za sastanke s poslovnim partnerima i
gostima Grada koji se organiziraju u poslovnim prostorijama Grada i za sjednice
Gradskog vije¢a Grada Splita.

(3) Pravo na narudzbu i odobrenje usluga €ajne kuhinje imaju:

- Gradonacelnik,

- Zamjenici gradonacelnika,

- Predsjednik Gradskog vijeca,

- procelnici upravnih tijela,

- drugi sluzbenici po odobrenju procelnika upravnog tijela.

Clanak 9.

(1) Nabava ugostiteljskih i hotelskih usluga, prigodnih poklona i namirnica za potrebe
reprezentacije osiguravaju se sukladno propisima iz podrucja javne nabave i opc¢im
aktima Grada iz podrucja javne nabave.

(2) Nabavu ugostiteljskih i hotelskih usluga, prigodnih poklona i namirnica u svrhu
reprezentacije, u okviru obavljanja protokolarnih aktivnosti za potrebe drugih upravnih
tijela Grada u pravilu provodi Ured Grada.

(3) Iznimno od odredbe stavka 2. ovoga Clanka, nabavu za potrebe provedbe pojedinih
projekata provodi upravno tijelo Grada u Cijem se razdjelu projekt planira i izvrSava.

Clanak 10.

(1) Iznos sredstava za reprezentaciju utvrduje se u Proracunu Grada kao rashod
reprezentacije na razini razdjela te pripadajuceg programal/projekta/aktivnosti, za svaku
proracdunsku godinu.

(2) Procelnici upravnih tijela Grada odgovorni su za kontrolu i izvrSavanje rashoda za
reprezentaciju iz svog dijela Proracuna Grada, u skladu s osiguranim sredstvima i
namjenama.



(1)

(1)

(2)

(@)

Clanak 11.
Ugostiteljske usluge koje se pruzaju u poslovnim prostorijama Grada, korisnik
reprezentacije naru€uje osobno ili putem administrativhog tajnika u upravnom tijelu, a
za potrebe protokola narudzbu obavlja sluzbenik iz odsjeka nadleznog za odnose s
javnoséu i protokola Grada Splita.
Dostavu ugostiteljskih usluga iz stavka 1. ovog Clanka obavljaju namjestenici Cajne
kuhinje.
Evidenciju o izdanim narudzbama vodi narucitelj ugostiteljske usluge iz stavka 1. ovog
¢lanka na obrascu koji Cini sastavni dio ovoga Pravilnika (Prilog 1), a ovjerava ga
proCelnik upravnog tijela odnosno druga osoba po odobrenju procCelnika upravnog
tijela.
Ovjerena evidencija o izdanim narudzbama predstavlja podlogu za ovjeru racuna.

Clanak 12.

Narudzbu ugostiteljskih usluga koje pruzaju izvan prostorija Grada, te usluge hotelskog
smjestaja, korisnik reprezentacije trazi od procelnika Ureda Grada, a o istima odlucuje
Gradonacelnik.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga €lanka, narudzbu ugostiteljskih usluga i usluga
hotelskog smjestaja u sluCaju nabave iz Clanka 9. stavka 3. ovoga Pravilnika, obavlja
neposredno procelnik upravnog tijela u Cijem se razdjelu projekt izvr8ava, osobno ili
putem administrativnog tajnika u upravnom tijelu.

Clanak 13.
Racun za ucinjene troSkove reprezentacije ovjerava procelnik upravnog tijela u Cijem
su razdjelu osigurana sredstva za reprezentaciju.
Svrha odnosno namjena koriStenja sredstava za reprezentaciju na odgovarajuci nacin
mora biti zabiljezena na racunu za ucinjene troSkove reprezentacije.
Podlogu za ovjeru racuna predstavlja izvjeStaj o obavljenoj usluzi koji se obavezno
prilaZe uz raun.
Troskovi reprezentacije priznaju se kao poslovni rashod isklju€ivo ako je raéun na
kojem se troSak temelji vierodostojan i uredno ovjeren u skladu s ovim Pravilnikom.
Upravno tijelo gradske uprave nadlezno za financije duzno je vratiti raCun korisniku
reprezentacije ako racun nije uredno ovjeren ili ne sadrzava dokaze o namjenskom
koristenju sredstava.

Clanak 14.
Gradonacelnik i njegovi Zamjenici mogu troSkove reprezentacije podmiriti poslovnom
karticom koja glasi na Grad Spilit.
Poslovnu karticu koja glasi na Grad Split, po posebnom odobrenju Gradonacelnika i
Zamjenika gradonacelnika mogu Koristiti i sluzbenici odsjeka nadleznog za poslove
protokola i medunarodne suradnje za pla¢anje troSkova reprezentacije.

ll. ZAVRSNA ODREDBA

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,Sluzbenom glasniku Grada
Splita.

GRADONACELNIIK

Andro Krstulovi¢ Opara



DOSTAVITI:

Ured Grada, procelnici Marini Proti¢, ovdje

Svim sluzbenicima putem sluzbene e-mail adrese
Namjestenicima u €ajnoj kuhinji, ovdje

UredniStvu Sluzbenog Glasnika Grada Splita, ovdje
Pismohrana, ovdje

abrwon=



Prilog 1.

MJESECNI PREGLED KORISTENJA SREDSTAVA ZA REPREZENTACIJU U CAJNOJ
KUHINJI U GRADSKOJ UPRAVI GRADA SPLITA

UPRAVNO TIJELO

DATUM

POSLOVNA SVRHA | POSLOVNI PARTNER

NARUDZBA
(koli€ina i vrsta)

U Splitu,

PROCELNIK/CA




